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Regulamento do Estdgio

CAPITULO | — OBJETO E AMBITO

Artigo 12
(Objeto)

1. De acordo com o disposto no Aviso n2 6424/2014 do D.R. n.2 100, 22 série de 26 de maio de 2014, a
unidade curricular Projeto / Estagio de Informatica é parte integrante do 62 semestre do Plano de
Estudos da Licenciatura em Informatica - Ramos de Computagdo Mével, Geoinformatica, Gestso,
Redes de Nova Geragéo, Sistemas de Informacdo e Software, e Sistemas de informag&o Empresarial -
do Instituto Universitario da Maia (ISMAI).

2. O presente Regulamento aprova os objetivos e um conjunto de normas fundamentais de
organizagdo, gestdo e funcionamento da unidade curricular Projeto / Estagio de Informatica, assim
como as regras de aprovagdo e de revisdo deste Regulamento.

Artigo 22
(Ambito)

O presente Regulamento aplica-se a todos os estudantes inscritos na unidade curricular Projeto /
Estdgio de Informética da Licenciatura em Informatica - Ramos de Computacdo Mével, Geoinformatica,
Gestdo, Redes de Nova Geracdo, Sistemas de Informagdo e Software, e Sistemas de informacdo
Empresarial (adiante designada por Unidade Curricular) — e cuja opgdo tenha recaido pela realizagdo
de um Estégio em contexto real de trabalho (adiante designado por Estégio).

CAPITULO Il - OBJETIVOS DO ESTAGIO

Artigo 32
{Objetivos do Estdgio)

1. O Estégio tem como objetivo principal o desenvolvimento de tarefas em contexto real de trabalho,
junto de uma empresa, organizagdo, instituicdo ou qualquer outro tipo de entidade acolhedora
(adiante designada por EA), de forma a permitir o treino das competéncias tedrico-praticas adquiridas
no ambito da Licenciatura em Informatica, bem como criar condi¢des que permitam uma maior
adequacgdo do estudantes as necessidades do mercado de trabalho.

2. Os estudantes que realizem o Estagio deverdo, paralelamente, elaborar um Relatério de Estégio nos
moldes definidos pelo presente regulamento, em particular o disposto no art2 262.

3. Cada Estagio possui ainda objetivos especificos, que se definirdo mediante o tema escolhido e a sua
area disciplinar, devendo, no entanto, ser conduzido de forma a impor uma carga horaria total de 250
horas, correspondentes aos 10 ECTS consignados a Unidade Curricular.
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Regulamento do Estdgio

CAPITULO Il - TEMATICA E LOCAL DO ESTAGIO

Artigo 42
(Temdtica do Estdgio)

1. O estudante devera desenvolver o Estdgio numa tematica relacionada com os ramos da Licenciatura
em Informatica - Computagdo Mével, Geoinformatica, Gestdo, Redes de Nova Geracdo, Sistemas de
Informagdo e Software, e Sistemas de informagdo Empresarial — tendo em vista o contacto com
atividades de cardcter profissional e a insergdo no mercado de trabalho.

2. Poders, alternativamente, ser considerada a realizagdo de um Estagio numa outra tematica, desde
que aprovada pelo Regente da unidade curricular Projeto / Estégio de Informética (adiante designado
por Regente).

Artigo 5¢
{Local do Estdgio)

1. As EA onde se realizam os estédgios deverdo possuir condi¢des adequadas & drea de formacio dos
estudantes, garantindo o seu acompanhamento, de acordo com as normas estabelecidas no presente
regulamento e nos regulamentos em vigor no ISMAL.

2. As EA aplicam-se as normas respeitantes ao estatuto de trabalhador-estudante, constantes no arte
52 da Lein? 116/97, de 4 de Novembro (alterada pela Lei n2 118/99, de 11 de Agosto), no que respeita
a realizagdo das provas de avalia¢do.

3. As entidades que colaborem com a Licenciatura em Informatica como EA, por intermédio do
Orientador de Estdgio por elas designado, comprometem-se a assegurar as condicdes necessarias a
um exercicio diversificado de competéncias, que possam contribuir para o enriquecimento profissional
do estudante e que possam ser consideradas préprias da atividade profissional de um Licenciado em
Informatica.

4. As EA estabelecerdo obrigatoriamente protocolos de colaboragio para acolhimento do(s)
estudante(s) do ISMAI.

CAPITULO IV - CONDICOES DE CANDIDATURA

Artigo 62
finscricdo na unidade curricular Projeto / Estdgio de Informdtica)

Ainscrigdo do estudante na Unidade Curricular pressup&e o cumprimento das condicdes previstas pelo
Regulamento de Avaliagdo do ISMAI relativas a transicdo de ano, ou seja, ter o nimero minimo
necessario de ECTS para estar inscrito no 3° ano do curso.
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Artigo 72
{Candidatura)

1. Anualmente, o Coordenador do Curso de Licenciatura em Informatica (adiante desﬁgnado por
Coordenador do Curso) divulgara a data de inicio do processo de candidatura a Estagio com uma
antecedéncia minima de 2 (duas) semanas. /

2. A candidatura a Estégio serd realizada pelos estudantes, nos termos do ponto anterior, utilizando
para tal o impresso de candidatura, disponibilizado pelo Regente.

3. O estudante deverd entregar a sua candidatura, dentro dos prazos estabelecidos no ponto 1. deste
artigo, no Gabinete de Estagios (adiante designado por GE), que informa o Regente.

Artigo 82
(Publicitagdo)

1. Os Estagios previstos para cada ano letivo sdo divulgados aquando da abertura do processo de
candidatura aos mesmos, salvo indica¢do em contrario do Coordenador do Curso,

2. Compete ao ISMAI, através do Gabinete de Estégios, e ao Curso, através da Comissdo de Estagios
(constituida, preferencialmente por trés elementos, entre os quais o Coordenador do Curso e/ou o
Regente, e um docente responsdavel pela colocagdo dos estudantes em Estégio) a responsabilidade de
proceder a angaria¢do dos estdgios necessarios.

3. Estd prevista a possibilidade dos estudantes autoproporem Estagios alternativos aos
disponibilizados nos termos do ponto 2. deste artigo, desde que a autoproposta de Estagio cumpra o
disposto no art2 109,

Artigo 92
(Condicbes de candidatura)

1. No ato da candidatura, o estudante devera:

a) Indicar, por ordem de preferéncia, o Estdgio que pretende desenvolver, a partir da lista
divulgada nos termos do ponto 1. do art? 82;

b) Declarar que aceita realizar o Estagio que lhe for destinado, desde que respeitados os critérios
de seriagdo considerados no art? 112 deste Regulamento.

2. Os estudantes que autopropuserem Estdgios ficam dispensados da apresentac¢do de candidatura,
desde que cumprido o disposto no art2 102.

3. Estd igualmente considerada a possibilidade de realizagdo do Estdgio em outro pais da Unijo
Europeia, desde que inserido no quadro dos programas previstos para a mobilidade dos estudantes;
estes Estagios ficam sujeitos a regulamentagdo especifica dos programas, tentando-se cumprir, na
medida do possivel, o nimero de horas estipuladas para a Unidade Curricular.
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CAPITULO V — ESTAGIO AUTOPROPOSTO

Artigo 102 /
(Estdgio autoproposto)

1. Para ser autorizada a realizagdo do estdgio autoproposto pelo estudante, é necessaria a entrega dos
seguintes documentos:

a) Autoproposta de local de estdgio;

b) Digitalizagdo de declaragdo escrita de aceitagdo do estagiario e do presente regulamento de
estégio, assinada pelo responsével dz EA;

c) Digitalizagdo de plano prévio do Estagio (baseado no Plano-Modelo disponibilizado pelo
Regente), datado e assinado pelo futuro Orientador de Estagio, contendo, entre outros, o
Curriculum Vitae do futuro Orientadcr de Estégio.

2. Cabe a Comissdo de Estdgios avaliar se a EA candidata e o futuro Orientador de Estagio, reiinem as
condigBes necessarias para a respetiva realizagdo e orientacdo do Estdgio em Informética. Caso as
condi¢Bes sejam consideradas adequadas, a Comissdo de Estdgios emite um parecer positivo,
autorizando a realizagdo do estégio autopropasto.

3. Nada impede que a EA seja a atual entidade patronal do trabalhador-estudante, desde que os
objetivos do estdgio possam ser alcangados e seja cumprido o estabelecido nos pontos 1. e 2., deste
artigo.

CAPITULO VI - ATRIBUICAO DO ESTAGIO

Artigo 112
(Critérios para a atribuicdo do Estdgio)

1. O docente encarregue da colocagdo dos estudantes em Estagio, coadjuvado pelo Regente, serd
responsavel pelo processo de analise das candidaturas, sele¢do e colocagdo dos estudantes nos
diferentes locais de estagio.

2. Um Estagio autoproposto &, obrigatoriamente, atribuido ao estudante que o propés.

3. Sem prejuizo do disposto no ponto anterior, sempre que exista mais do que uma candidatura para
0 mesmo Estagio, a selegéo e colocagdo dos estudantes seréd feita tendo em consideracdo os seguintes
critérios:
a) Até que ponto o perfil do estudante é considerado apropriado para o estagio que pretende;
b) Numero de unidades curriculares realizadas com aproveitamento no 4mbito da Licenciatura
em Informatica;
c) Classificagdo obtida nas unidades curriculares consideradas relevantes para o tipo de Estagio
a que se candidata;
d) Questdes logisticas, facilidade de transporte e questdes financeiras incluindo a proximidade
da residéncia do aluno em relago a EA.

4. O Estagio € valido apenas para o ano letivo am curso.
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5. O processo de colocagdo dos estudantes considera-se terminado apds o Regente ter afixado’no
portal do ISMAI no site da Unidade Curricular a lista com a distribui¢cdo dos estudantes pelos locais de
estagio.

CAPITULO VIl - NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Artigo 129
{Execugdo do Estdgio)

O Estdgio € realizado individualmente pelo estudante.

Artigo 132
(Duragdo do Estdgio)

1. O Estagio tem uma duragdo total de 250 horas, correspondentes aos 10 ECTS consignados a Unidade
Curricular.

2. O Estégio devera contemplar um minimo de:

a) 16 horas letivas, garantidas pelo Regente;

b) 192 horas de permanéncia no local de estégio;

c) 12 horas, correspondentes a um minimo de quatro reunides com o docente encarregue
pelo acompanhamento do estudante durante o Estagio (adiante designado por Supervisor
de Estagio);

d) As horas remanescentes deverdo ser utilizadas na elaboracdo do Relatério de Estagio.

Artigo 142
(Néo apresentagdo do estudante no inicio do Estdgio)

1. Caso o estudante ndo se apresente ao seu Orientador de Estagio, na EA, no prazo de 2 (duas)
semanas apds a atribuicdo do Estdgio, presume-se a sua desisténcia da Unidade Curricular no ano
letivo em curso.

2. Caso o estudante ndo inicie o Estagio nos termos e nas datas acordadas com o seu Orientador,
presume-se a sua desisténcia da Unidade Curricular no ano letivo em curso.

Artigo 152
{Mudanga de local de Estdgio)

1. Ndo serd autorizada qualquer mudanga de local ou opgéo de estagio, apds o inicio do mesmo, exceto
se se vier a confirmar que ndo existem condi¢Bes para o estagio ser realizado conforme inicialmente
previsto.

2. A emissdo de parecer certificativo da ndo existéncia de condi¢des para a realizagdo do Estagio é da
responsabilidade do Regente e/ou do Supervisor do Estagio.
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Artigo 16° /
(Suspensdo de atividade no local de Estdgio) ;

1. As suspensdes da atividade pratica no local de estagio, em altura de férias escolares, s3o acordadas

entre o Estagiario, o Orientador do Estagio e o Supervisor do Estéagio.

2. As suspensdes da atividade pratica no local de estagio, para efeitos da realizagio de provas de
avaliagdo ou de outras atividades curriculares da licenciatura, regem-se pelo Regulamento de
Avaliagdo do ISMAI.

Artigo 179
(Plano de Estdgio)

1. No prazo méaximo de 2 (duas) semanas, apds o inicio do Estdgio, o estudante devera entregar ao
Regente o plano de Estagio, elaborado em parceria com o Supervisor de Est4gio e o Orientador de
Estagio.

2.0 nimero anterior ndo invalida a obrigatoriedade de entrega de um plano prévio de Estagio, no caso
dos estdgios autopropostos (alinea c), ponto 1., arte 102).

CAPITULO VIIl - ESTRUTURA DE GESTAO

Artigo 182
{Coordenacdo dos estdgios)

1.Cabe ao GE fornecer a Comissdo de Estégios a lista de entidades candidatas a EA, com o niimero de
vagas disponiveis para estagio.

2.Compete especificamente a Comissdo de Estagios:

a) Coordenar o processo de estagios, em particular no que diz respeito & angariagdo do ndmero
suficiente de estdgios;

b) Aprovar a lista definitiva de EA e respetivas vagas, bem como proceder a sua publicitacdo;

c) Emitir parecer sobre autopropostas de Estagio;

d) Emitir parecer sobre a possibilidade de realizacdo de Estagio na EA que &, simultaneamente,
entidade patronal do trabalhador-estudante;

e) Aprovar a lista de Supervisores de Estagio proposta pelo Regente e encaminha-la para o
Conselho de Gestdo do ISMAI;

f)  Auxiliar na resolugdo de situagdes colocadas pelos Supervisores de Estagio;

g) Em caso de divida resultante da aplicag8o do presente regulamento, apresentar a mesma as
entidades competentes;

3. O docente responsével pela colocagdo dos estudantes em Estagio, coadjuvado pelo Regente, sera
responsavel pelo processo de andlise das candidaturas, sele¢dio e colocagdo dos estudantes nos
diferentes locais de estagio, de acordo com os critérios estabelecidos nos pontos 2. e 3. do art.2 112 e
nos prazos estabelecidos pelo presente Regulamento.
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1. Sera da responsabilidade do Regente:

a)
b)

c)

d)

i)

k)

/)
Artigo 19¢ //

(Regente) /)

Integrar a Comissao de Estagios;
Coadjuvar o docente responsével pela colocagdo dos estudantes em Estégio, no processo de
analise das candidaturas, sele¢do e colocacdo dos estudantes nos diferentes locais de estagio;
Afixar no portal do ISMAI no site da Unidade Curricular a lista com a distribuicdo dos
estudantes pelos locais de Estagio;

Propor a nomeagdo dos Supervisores de Estagio a Comissdo de Estagios que, apds aceitagdo,
a encaminhard para o Conselho de Gestio do ISMAI;

Elaborar, e distribuir por todos os Supervisores de Estdgio, um Plano-Modelo para
preenchimento no dmbito da elaborag&o do plano de Estégio;

Apresentar e explicar aos estudantes os critérios de avaliagdo da Unidade Curricular, as normas
para o desenvolvimento do Estégio e principios para a realizagdo do Relatério de Estagio;
Elaborar e divulgar o template de escrita do relatério de Estagio, apds aprovacdo do
Coordenador do Curso;

Proceder a avaliagdo da apresentagéo intercalar dos trabalhos de Est4gio;

Elaborar, e distribuir por todos os Supervisores de Estagio que fardo chegar aos Orientadores
de Estdgio, uma grelha normalizada para avaliagdo do desempenho do estudante;

Elaborar, e distribuir por todos os Supervisores de Estagio, uma grelha normalizada para
avaliagdo do Relatério de Estdgio;

Garantir a entrega de todos os documentos referentes a avaliagdo continua dentro dos prazos
estabelecidos;

Informar o Gabinete Académico-Pedagdgico (adiante designado por GAP) da constituicio dos
juris de avaliacdo de Estégio.

Artigo 202
{Supervisor)

1. O Supervisor de Estdgio serd, preferencialmente, um docente da Licenciatura em Informatica,
selecionado de acordo com o contexto do estégio a realizar. Esta selecdo é da responsabilidade do
Regente e efetua-se somente apés se ter definido o local e o tema do estégio.

2. Em casos especiais, devidamente justificados, o Supervisor de Estagio pode ser um docente do ISMAI

que ndo seja um docente da Licenciatura em Informatica.

3. Compete ao Supervisor de Estagio:

a)
b)

c)

d)

Acompanhar o estagidrio na sua apresentagdo a EA, e sempre que seja necessario;

Dar a conhecer ao estudante e ao Orientador de Estagio o presente Regulamento, bem como
as normas de avaliagdo da Unidade Curricular, entre outras informagdes por estes requeridas,
que possam potenciar o trabalho de ambos;

Elaborar com o estudante e o Orientador de Estdgio um plano de estégio, de acordo Plano-
Modelo fornecido pelo Regente;

Reunir periodicamente (periodicidade estabelecida no inicio do Estagio) com o estudante sob
sua supervisdo, debater com ele a progressdo no Estagio, sugerindo desenvolvimentos
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f)

g)
h)

ulteriores, removendo obstaculos ao sucesso do estudante, e sugerindo inovagdes ou linhas
de rumo alternativas, garantindo um total aproximado de 12 horas;
Contactar periodicamente o Orientador de Estagio, no sentido de colmatar qualquér tipo de
falha constante na alinea anterior;

Ouvir, analisar e apresentar ao Regente as sugestdes emanadas, tanto pelo estudante como
pelo Orientador de Estagio, no que diz respeito ao modelo de funcionamento do Estagio;
Preencher a grelha normalizada de avaliagdo do Relatério de Estagio, fornecida pelo Regente;
Preparar um documento escrito, dando conta da aprovagdo do Relatério de Estagio, e
atestando que o mesmo retine as condigdes necessarias para a sua entrega e defesa; dar
conhecimento desse documento ao Regente e ao Coordenador de Curso;

Facultar ao estudante a declaragéo de conformidade mencionada na alinea anterior, para
entrega no GAP, juntamente com o Relatério de Estagio;

Integrar o juri de avaliagdo do Estagio.

Artigo 21°
(Orientador)

1. O estudante é acompanhado por um Orientador de Estagio da EA onde o estagio se realiza, o qual
deve ter habilitagBes e competéncias para orientar um estagio em Informatica.

2. O Orientador de Estdgio é sugerido pela EA onde o estdagio se realiza.

3. Compete especificamente ao Orientador de Estagio:

a)
b)

Integrar o estudante na EA;

Zelar pela integridade fisica, satide e bem-estar do estudante, durante a realizacio de todas
as fungdes inerentes ao desenvolvimento do Estagio;

Elaborar com o estudante e o Supervisor de Estégio um plano de Estagio, de acordo com o
Plano-Modelo fornecido pelo Regente;

Fornecer ao estudante toda a informagdo possivel, que seja necesséria a boa execucdo dos
trabalhos de estagio;

Orientar o estudante durante a sua intervenc&o na EA;

Proporcionar ao estudante competéncias de carécter profissional, assim como a tomada de
consciéncia perante as quest8es de ética e deontologia profissionais;

Controlar a assiduidade e a pontualidade do estudante, comunicando ao Supervisor de Estagio
eventuais irregularidades;

Definir as condi¢des em que o Supervisor de Estagio podera observar / acompanhar o trabalho
do estudante;

Preencher a grelha normalizada de avaliagdo de desempenho do estudante fornecida pelo
Regente, através do Supervisor de Estdgio, e remeté-la para o Supervisor de Estagio que a fard
chegar ao Regente.
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Compete ao estudante: ,

Artigo 222 WA
(Estudante) :

Conhecer e cumprir na integra o presente Regulamento de Estagio; (

Elaborar com o Supervisor de Estagio e o Orientador de Estagio um plano de estagio, de acordo
com o Plano-Modelo fornecido pelo Regente;

Participar na apreciagdo regular do trabalho de Estégio, reunindo periodicamente com o seu
Supervisor de Estégio;

Cumprir os regulamentos internos vigentes na EA;

Ser assiduo, pontual e manter sigilo profissional;

Respeitar as normas de requisicdo de material e equipamento do ISMAI;

Elaborar o Relatério de Estagio e entregé-lo dentro dos prazos estabelecidos no art? 242 deste
Regulamento.

CAPITULO IX — RELATORIO DE ESTAGIO

Artigo 239
(Fungéio e Objetivo)

1. Os Relatérios de Estagio estdo integrados no &mbito das atividades de formacdo e de avaliagdo
sendo, por isso, a sua apresentagdo obrigatoria, nos prazos estabelecidos pelo presente Regulamento.

2. O objetivo do Relatério de Estagio é transmitir fielmente, sob o ponto de vista concetual,
metodoldgico e prético, o trabalho desenvolvido durante o Estégio.

Artigo 249
(Prazos de entrega)

Sera da responsabilidade do Coordenador do Curso indicar ao Conselho de Gestdo do ISMAI as datas
das épocas de Avaliagdo Normal, Recurso e Especial.

Artigo 252
(Entrega)

1. O estudante deverd entregar no GAP, dentro dos prazos estabelecidos neste Regulamento, um
exemplar em suporte de papel e uma versdo digital do Relatério de Estagio, acompanhados da
declara¢do de conformidade, assinada pelo Supervisor de Estégio.

2. Apés a recegdo do Relatério de Estégio, é da responsabilidade do GAP a sua distribuicdo pelos
membros do juri de avaliagdo, de acordo com as indicagdes do Regente, bem como a marcacdo das
provas de defesa, dentro dos prazos estabelecidos.

3. Aversdo em formato digital acompanhara a ata onde consta a classificagdo final do estudante, a ser

entregue no GAP.
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1. O Relatério de Estagio deve obedecer ao template fornecido pelo Regente; /

2. O Relatdrio de Estagio devera obedecer a seguinte estrutura:

a)

b)

c)

Artigo 262
{Organizagdo)

Capa: Titulo; Autor; N2 de estudante; Orientador; Supervisor; Instituicdo; Curso; Unidade
Curricular; Data;

Caracterizagdo do contexto institucional/organizacional da EA: caracterizacio suméria da EA,
dos seus objetivos, organigrama, infraestruturas tecnolégicas, etc.;

Relato do trabalho de estagio: descri¢do da planificagdio do estagio, os seus objetivos, a
contextualizagdo técnico-cientifica das dreas centrais ao estagio, a identificacdo e descrigdo
das tarefas, a sua execugdo e a avaliagdo do trabalho efetuado, o relato das atividades
individuais ou em grupo, a descri¢do da aprendizagem de novas ferramentas, tecnologias e
linguagens, etc.;

Discussdo: discussdo sobre um tema ou aspeto especifico, de relevincia no ambito da
Informatica, que tenha sido abordado, apreendido ou explorado durante o estagio;
Conclusdo: reflexdo pessoal sobre a experiéncia do estagio, evidenciando os seus aspetos
positivos e negativos, as expectativas concretizadas, os pontos fortes e fracos da formacgdo e
vivéncia durante o estdgio, aludindo ao seu crescimento como futuro Licenciado em
Informatica;

Anexos: mediante a pertinéncia.

CAPITULO X - AVALIACAO

Artigo 272
{Avaliagdo da apresentacéo intercalar)

1. A avaliagdo da apresentacdo intercalar dos trabalhos de Estagio, realizada durante o semestre, é da
responsabilidade do Regente.

2. A ndo comparéncia a apresentagdo intercalar ou a atribuigdo, por parte do Regente, de uma
classificacdo inferior a 10 (dez) valores a apresentagdo referida no ponto anterior, determina a n3o

aprovacdo do estudante na Unidade Curricular.

Artigo 282
{Avaliagdo do desempenho do estudante)

1. A avaliagdo do desempenho do estudante sera feita pelo Orientador de Estagio, mediante o
preenchimento de uma grelha normalizada fornecida pelo Regente, através do Supervisor de Estagio.

2. Na avaliagdo do desempenho do estudante, valorizar-se-d0 os seguintes pardmetros:

a)
b)
c)

Autonomiag;
Capacidade de organizacdo;
Capacidade de identificar e resolver problemas;
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d} Precisdo e rigor técnico na execugdo de tarefas aftas a funcdo;
e) Evolugdo no desempenho das fungdes;

f) Qualidade global atingida no desempenho das fun¢&es; v
g) Quantidade de trabalho realizado;

h) Capacidade de relacionamento e integrago na EA;
i) Interesse e motivacdo demonstrados;

j) Assiduidade e pontualidade;

k) Postura e linguagem.

Artigo 299
(Avaliagdio do Relatdrio de Estdgio)

1. A avaliagdo do Relatério de Estégio é feita pelo Orientador, mediante o preenchimento de uma
grelha normalizada, fornecida pelo Regente.

2. Na avaliacdo do Relatério de Estégio, valorizar-se-3o os seguintes parametros:

a) Apresentagdo do trabalho;

b) Capacidade de sintese e de estruturagio do trabalho;
c) Originalidade e criatividade;

d) Capacidade de exposi¢fio e argumentag3o;

e) Conteddo técnico-cientifico;

f) Precisdo de conceitos e termos empregues;

g) Corregdo ortogréfica e de sintaxe;

h) Bibliografia utilizada.

3. A ndo entrega do Relatério de Estagio ou a atribuicgo por parte do Supervisor de uma classificacdo
inferior a 10 (dez) valores, determina a n3o aprovacio do estudante na Unidade Curricular.

Artigo 302
(Avaliagdo da defesa do Estdgio)

1. A defesa pulblica do Relatério de Estdgio e respetivos trabalhos devera realizar-se,
preferencialmente no ISMAI, nos 30 (trinta) dias Gteis seguintes a entrega dos trabalhos;

2. A defesa publica do Relatério de Estagio e respetivos trabalhos é feita perante um Jari de trés
elementos constituido por: (1) Coordenador do Curso ou Regente; (2) Supervisor do Estagio e (3)
Orientador do Estagio ou, na impossibilidade da sua comparéncia, um seu representante, nomeado
pela Comissdo de Estagios.

3. A defesa publica do Relatdrio de Estagio e respetivos trabalhos consiste numa apresentacdo com a
duragdo maxima de 15 (quinze) minutos, seguida de um periodo maximo de 40 (quarenta) minutos de
discussédo.

4. Na defesa publica do Estagio, valorizar-se-3o os seguintes parametros:

a) Apresentagdo do trabalho e resultados;

b) Organizagdo e conteddos da apresentagio;
c) Profissionalismo e postura;

d) Discussdo;
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e) Grau de seguranga e confianga nas respostas dadas; J //
f) Nivel de conhecimentos demonstrado. i

5. A ndo comparéncia do estudante ou a atribuigdio por parte do Jdri de uma classificagﬁo inferior a 10
(dez) valores na defesa do Estégio, determina a sua ndo aprovagao na Unidade Curricular.

Artigo 312
(Classificagdo final da Unidade Curricular)

1. A classificacdo final da Unidade Curricular sera calculada através de uma média com as seguintes
ponderagBes: 10 % para a apresentagdo intercalar, atribuida pelo Regente; 20 % para o desempenho
do estudante, atribuida pelo Orientador de Estagio; 30 % para o Relatério de Estdgio, atribuida pelo
Supervisor de Estagio e 40% para a defesa publica do Relatério de Estagio e respetivos trabalhos,
atribuida pelo Jari.

2. Os estudantes com estatuto de trabalhador-estudante nao estdo dispensados da entrega dos
trabalhos solicitados pelo Regente ao longo do semestre, dentro dos prazos estabelecidos.

Artigo 322
(Fraude)

Qualquer fraude, tentativa de fraude ou qualquer outra conduta eticamente reprovavel,
nomeadamente plégio, acarreta a imediata exclusdo do estudante e consequente reprovagdo na
Unidade Curricular.

CAPITULO XI - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 332
(Néo cumprimento do Regulamento, omissées ou ddvidas)

1. Qualquer situagdo de ndo cumprimento das normas e principios consignados no presente
Regulamento, assim como qualquer omisséo ou dvida resultante da sua aplicacdo, sera resolvida em
primeira instancia pelo Regente,

2. Caso alguma situagdo néo seja passivel de resolugdo pelo Regente, cabe a sua anélise e resolucdo
ao Coordenador do Curso, ao Diretor do Departamento de Ciéncias da Comunicacio e Tecnologias de
Informagdo ou, nos casos em que tal se justifique, ao Conselho de Gestdo do ISMAI.

Artigo 349
(Aprovagdo do Regulamento e entrada em vigor)

1. O presente Regulamento é aprovado pela Comissdo Cientifico-Pedagdgica da Licenciatura em
Informatica e, apds prontincia do Diretor do Departamento de Ciéncias da Comunicagdo e Tecnologias
de Informagdo e do Conselho Pedagégico do ISMAI, pelo Conselho Cientifico do ISMAI.
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2. 0 presente regulamento entra em vigor ap6s ser homologado pelo Reitor do ISMAI e publicitaddn 7
sistema de informagdo da instituicio, devidamente datado. §

Artigo 352
(Revisdo do Regulamento)

Sempre que as circunsténcias o exijam, o Coordenador do Curso propord, apds parecer da Comisséo
Cientifico-Pedagdgica da Licenciatura em Informatica e prondncia do Diretor do Departamento de
Ciéncias da Comunicag&o e Tecnologias de Informago e do Conselho Pedagégico do ISMAI, a revisdo
do presente Regulamento ao Conselho Cientifico do ISMAI.
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